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As Normas Editoriais estabelecem os principios, critérios e procedimentos que orientam a
concecao, producao e edicado das publicacdes da Animar — Associagado Portuguesa para o
Desenvolvimento Local, garantindo coeréncia editorial, rigor de conteudo e identidade grafica ao
longo do tempo, independentemente do projeto, financiamento ou equipa responsavel por cada
publicagcdo em concreto.

O documento resulta da sistematizacao e generalizagcdo de normas editoriais previamente
desenvolvidas para publicacoes especificas da Animar, passando a constituir uma referéncia
estavel, transversal e reutilizavel para futuras publicagoes institucionais.

1. Ambito de aplicacio e conceito editorial

As presentes normas aplicam-se a todas as publicag¢des produzidas ou coeditadas pela Animar,
nomeadamente:

e Cadernos tematicos e publicagdes resultantes de seminarios, conferéncias ou encontros;
¢ Relatérios de atividades, de execucao ou de avaliagao;

e Estudos, diagndsticos e documentos técnicos;

e Brochuras, guias e materiais informativos;

¢ Boletins, newsletters e conteudos editoriais periédicos;

¢ Qutras publicagdes institucionais aprovadas pela coordenagéo.

Cada publicacgao tera natureza técnico-cientifica e/ou de divulgagao institucional, consoante o
publico-alvo e o objetivo definidos previamente pela coordenacgéo editorial. Salvo indicagdo em
contrario, as publicagcbes nao devem constituir mera transcricdo de comunicagdes orais,
entrevistas ou intervengdes.

Para cada publicacdo, a coordenacéao editorial define, em documento préprio, a designacao
editorial, o subtitulo, a coordenacéo cientifica (quando aplicavel) e as eventuais entidades
coeditoras, mantendo a estrutura, os critérios e a identidade grafica estabelecidos nestas
normas.

2. Objetivos gerais das publicagées Animar

e Sistematizar e divulgar conhecimento técnico, cientifico e comunitario relevante para o
desenvolvimento local.

e Valorizar conhecimentos académicos, técnicos e comunitarios.

e Divulgar experiéncias, metodologias e praticas desenvolvidas nos territérios.

¢ |dentificar desafios, recomendacgdes e propostas de politica publica.

e Promover o didlogo entre investigagcao, organizagdes, comunidades e decisores publicos.

e Reforcar o posicionamento institucional da Animar enquanto rede nacional de
desenvolvimento local.

Animar — Associagdo Portuguesa para o Desenvolvimento Local
Av. Santos Dumont, n2 57 -12 esquerdo, 1050-202 Lisboa
NIPC 503 169 030
© Animar 2025



3. Tipologia e extensao dos contributos

Tipo de contributo Finalidade .Ext.ens.ao
indicativa
Artigo de reflexao Aprofundamento de conceitos, | 15 000 a 25 000
problemas ou perspetivas. caracteres

Relato de experiéncia ou | Apresentacao de projetos, metodologias | 10 000 a 18 000

pratica ou respostas territoriais. caracteres

Sintese de intervengéao Versdo organizada e desenvolvida de |7 000 a 12 000
uma comunicagdo ou intervencdo | caracteres
apresentada.

Entrevista ou dialogo Conversa com especialistas, |8 000 a 15 000

representantes ou membros das | caracteres
comunidades.

Recomendacgbes de politica | Propostas concretas e orientadas paraa |5 000 a 10 000

publica acao. caracteres
Nota de enquadramento Texto introdutdério da organizagcdo ou |3 000 a 6 000
coordenacao editorial. caracteres

Nota: as extensées incluem espacos e podem ser ajustadas pela coordenacéo editorial em
fung¢éo da natureza de cada publicacéo.

4. Estrutura obrigatdria dos textos
e Titulo do contributo.
¢ Nome do autor ou autora.
¢ Fotografia do autor ou autora.
¢ |nstituigdo ou organizagéo e fungao.
¢ Endereco de correio eletronico, apenas quando exista autorizagao para publicagao.
e Resumo.
e Trés acinco palavras-chave.
e Texto principal.
e Conclusobes, aprendizagens ou recomendacoes.
e Referéncias bibliograficas, quando aplicavel.

* Nota biografica breve.

Resumo

Deve apresentar o tema, a questao central, a experiéncia ou analise realizada e as principais
conclusodes. Extensdo maxima: 1 000 caracteres, incluindo espacgos.
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Nota biografica

Deve incluir apenas a informacgéao profissional relevante. Extensdo maxima
incluindo espacos.

5. Modelo recomendado para artigos

Enquadramento.

Problema ou desafio identificado.
Experiéncia, analise ou metodologia.
Principais resultados ou aprendizagens.
Recomendacgdes ou propostas.
Consideragoes finais.

Referéncias.

Nota biografica.

6. Orientacoes de escrita

Os textos devem ser redigidos em portugués europeu.

Recomenda-se:

Linguagem clara, inclusiva e rigorosa.

Explicagao de conceitos técnicos e das siglas na primeira ocorréncia.
Utilizacao de exemplos concretos e ligagcao a realidade territorial.
Destaque para resultados, aprendizagens e propostas de acgéo.

Respeito pela diversidade dos territérios e das comunidades.

Deve evitar-se:

Linguagem excessivamente académica, promocional ou burocratica.
Reproducgéo integral de apresentag¢des ou intervengoes orais.

Notas de rodapé extensas e citagdes excessivas.

Generalizagdes nao fundamentadas.

Linguagem discriminatdria, estigmatizante ou paternalista.

7. Linguagem inclusiva

As publicacdes da Animar devem utilizar linguagem respeitadora da diversidade e da igualdade.
Sempre que possivel, devem privilegiar-se expressdes coletivas ou neutras, como «pessoas
participantes», «equipa técnica», «populacao residente», «xcomunidade», «pessoas mais velhas»,
«profissionais» e «pessoas com deficiéncia».

: 600 caracteres,
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As formas duplas, como «autores e autoras», podem ser utilizadas de modo moderado, sem
comprometer a fluidez da leitura.

8. Formatacéao dos originais

Elemento Norma

Formato do ficheiro .docx

Pagina A4

Margens 2,5cm

Tipo de letra Aptos, Arial ou Calibri
Corpo do texto 11 pontos

Titulo 16 pontos, negrito
Subtitulo de primeiro nivel 13 pontos, negrito
Subtitulo de segundo nivel 11 pontos, negrito
Espacamento entre linhas 1,15

Alinhamento A esquerda
Espaco depois de paragrafo 6 pontos

Nao devem ser utilizados:
e Cabecalhos ou rodapés personalizados.
e Caixas de texto ou fundos coloridos.
¢ Paginacdo manual.
e Multiplos tipos de letra.
¢ Elementos decorativos sem fungao informativa.

 indices automaticos individuais.

9. Titulos e subtitulos

Os titulos devem ser claros, informativos, relativamente curtos e compreensiveis fora do
contexto de origem (por exemplo, de uma apresentagao oral ou de um projeto especifico).

Exemplo:

Menos adequado Mais adequado

Uma experiéncia no territério Gestédo comunitaria da floresta e coeséo territorial
na Serra da Estrela
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. Citacoes e referéncias bibliograficas

Recomenda-se uma versdo simplificada da norma APA. As referéncias devem incluir apenas as
fontes efetivamente citadas no texto.

Citagoes no texto

Um autor: (Figueiredo, 2024).
Dois autores: (Martins & Goncalves, 2025).
Trés ou mais autores: (Batista et al., 2023).

Citacao direta: (Autor, ano, p. 15).

Modelos de referéncia

11

Livro: APELIDO, Nome. (Ano). Titulo da obra. Editora.

Capitulo: APELIDO, Nome. (Ano). Titulo do capitulo. In Nome do Editor (Ed.), Titulo da obra
(pp. xx-xx). Editora.

Artigo: APELIDO, Nome, & APELIDO, Nome. (Ano). Titulo do artigo. Nome da Revista,
volume(numero), paginas.

Relatério: NOME DA ENTIDADE. (Ano). Titulo do relatdrio. Entidade responsavel.

Pagina eletrénica: NOME DA ENTIDADE. (Ano ou data). Titulo da pagina ou documento.
Endereco eletrénico.

. Quadros, graficos, fotografias e imagens
Cada elemento deve ter nimero, titulo, fonte, autoria e legenda.
As fotografias devem ser enviadas em JPG ou PNG, preferencialmente com 300 dpi.
Os graficos devem ser editaveis ou acompanhados do ficheiro Excel.
As tabelas devem ser inseridas como tabelas editaveis, e ndo como imagem.
Os mapas devem incluir fonte e informacéo necessaria a sua interpretagéo.

Os ficheiros devem ter nomes identificativos e coerentes, por exemplo:
Figura_01_Nome_do_Territorio.jpg.

Sempre que aplicavel, deve ser disponibilizado texto alternativo para acessibilidade.

Cada autor ou autora é responsavel por garantir os direitos de utilizagdo das imagens e a
existéncia de consentimento quando estejam identificaveis pessoas.

12

Nao devem ser publicados, sem fundamento e autorizacao:

. Protecdo de dados e direitos de imagem

Contactos pessoais, moradas ou numeros de identificagéao.
Informacao clinica ou dados individuais sensiveis.

Testemunhos identificaveis.
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e Fotografias de pessoas.
¢ Informacgéao confidencial de organizagdes.

Os casos individuais devem ser anonimizados. A protecao deve ser reforgada quando estejam
envolvidas criangas, jovens ou pessoas em situacao de vulnerabilidade.

13. Direitos de autor e autorizagao de publicagéo

Os autores e autoras mantém a autoria intelectual dos respetivos textos. A submissao pressupoe
autorizagdo para edigao linguistica, revisao editorial, paginagao, publicagao digital, divulgacao
institucional e reproducéo de excertos para comunicagao da publicagao.

Qualquer alteragao substantiva deve ser validada pelo autor ou autora.

14. Processo editorial

Fase Descricao
. Definicao do plano editorial e envio das normas,
1. Convite L.
calendario e modelo de texto.
- Verificagdo da extenséao, estrutura, imagens, referéncias e
2. Rececgéo

autorizagoes.

Correcoes linguisticas, reorganizacao, clarificacéo e

3. Revisao editorial .
harmonizacgao.

4.Validagao Envio da versao revista aos autores/as para confirmagao.

Uniformizagéao gréafica, controlo de referéncias, créditos e

5. Revisao final acessibilidade.

6. Paginacao Aplicacao da identidade grafica e preparagao da prova.

Corregéo exclusiva de erros objetivos e validagéo da

7. Prova final ~ o
coordenacao editorial.

15. Critérios de selecao e revisdo de contetdos

¢ Relagdo com amisséo, as areas de intervengao e os objetivos da Animar e/ou da publicagao
em causa.

e Clareza, coeréncia e qualidade da escrita.
e Relevancia para os territorios rurais e para o desenvolvimento local.
¢ Qualidade da analise, experiéncia ou pratica apresentada.

Contributo para o debate sobre politicas publicas.
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Valorizagdo das comunidades e dos conhecimentos territoriais.
Apresentacao de resultados, aprendizagens ou recomendagdes.

Cumprimento das normas editoriais e dos principios éticos.

16. Estrutura-tipo recomendada da publicagéao

Elementos iniciais

Capa.

Ficha técnica.

indice.

Nota de abertura.
Apresentacao da publicacao.

Enquadramento e, quando aplicavel, programa do evento de origem.

Organizacao em partes ou capitulos tematicos

A organizacdo do corpo da publicagcdo em partes, capitulos ou secgdes tematicas deve ser
definida caso a caso pela coordenacéao editorial, em fungao da natureza, objetivos e conteudos
de cada publicacgéao. A titulo indicativo, podera seguir uma logica proxima de:

Politica publica e coesao territorial — enquadramento normativo, gestao territorial,
acessibilidade aos servigos publicos.

Desenvolvimento a partir das comunidades — relagcdes rural-urbano, economia social,
inovacgéo territorial.

Experiéncias e praticas dos territérios — projetos, casos, metodologias e testemunhos.

Recomendacdes para a agdo — sintese transversal de propostas, orientada para decisores
publicos, organizagbes e comunidades.

Elementos finais

Conclusoes.

Notas biograficas.
Entidades participantes.
Agradecimentos.
Referéncias gerais.

Contactos institucionais.
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17. Ficha técnica-tipo

Campo

Conteudo

Titulo

A definir por publicacao

Coordenacao editorial

Animar — Associag¢ao Portuguesa para o
Desenvolvimento Local (e entidades coeditoras,
quando aplicavel)

Coordenagéo cientifica

A definir por publicagao, quando aplicavel

Revisao editorial e linguistica

A definir por publicacao

Design e paginagao

A definir por publicacao

Edicao Animar (e coeditoras, quando aplicavel)

Local e ano Portugal, [ano de publicacao]

Formato Edicao digital e/ou impressa, a definir por publicagédo
ISBN A solicitar, caso se opte por edigdo formal

Deposito legal

A avaliar em fungao do formato e da tiragem

Apoios e financiamento

Identificag&o dos programas e entidades
financiadoras, quando aplicavel

18. Cronograma editorial-tipo

O calendario de cada publicagdo é definido pela coordenacao editorial em fungao das suas
especificidades. Atitulo de referéncia, o processo segue habitualmente as seguintes etapas:

Etapa Prazo indicativo

Envio das hormas aos autores A definir por publicacéao

Entrega dos contributos/artigos A definir por publicagao

Reviséo editorial A definir por publicacéao

Design e paginacéo A definir por publicagéo

Verificagao da prova final A definir por publicagao

Publicacao A definir por publicacéao

Estas Normas Editoriais constituem um documento de referéncia permanente para as
publicacdes da Animar, integrando o Plano de Comunicacgéo Institucional como anexo.

Proposta Coordenacgéao Servigo ICI
Data: 13/07/2026

Aprovacéo pela Diregao:
Data: 01/10/2026
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