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Requisitos

— Habilitagbes minimas ao nivel licenciatura

— Areas de Licenciatura (preferenciais): Ciéncias da Educacdo; Gestdo de Recursos
Humanos.

— Experiéncia profissional relevante em fung¢des técnicas na area da gestéo e organizagao de
formacéo certificada e no desenvolvimento de atividades pedagdgicas

— Experiéncia de, pelo menos, 1 ano na organizagao e/ou gestao de formagéo, presencial e a
distancia

— Dominio de ferramentas Microsoft Office (obrigatério Excel), plataformas de gestéo e
comunicagao (Zoom, Googledrive, entre outras).

— Capacidade de pesquisa, analise e sintese de informacéao.

— Capacidade de planeamento, organizagao e gestao do tempo.

— Conhecimentos de Inglés.

— Carta de conducéo.

Competéncias Especificas:

— Conhecimentos informaticos avancados (WORD, EXCEL, OUTLOOK)

— Conhecimentos avangados da plataforma MOODLE e SIGO

— Certificado de Aptidao Profissional: CCP e CCP-e

— Forte sentido de organizacgao, responsabilidade, proatividade e de trabalho em equipa.

— Apoiar a concegao, planificagcao, desenvolvimento e gestdo da atividade formativa,
presencial e a distdncia, nomeadamente elaboragéo e organizagédo de dossiers técnico-
pedagdgicos, registo das agdes formativas nas plataformas destinadas ao efeito, elaborar

Funcées relatérios de avaliagdo, acompanhamento de agdes formativas, entre outros
Principais — Apoiar na gestédo da Bolsa de Formadores/as
— Participar na definicdo de agdes de melhoria continua dos processos e procedimentos
formativos
— Contrato de trabalho a termo certo, a tempo parcial (77 horas/més), com periodo
experimental (60 dias)
— Horaério de trabalho parcial a combinar, preferencialmente entre as 14H30 e as 19H30
— Remuneragéo base compativel com a formagéao e experiéncia demonstrada
Condigées — Subsidio de Natal e Férias

— Seguro de acidente de trabalho

— Ajudas de custo, quando aplicavel

— Regime de prestacao de trabalho hibrido - presencial e teletrabalho

— Bonificagdo de um acréscimo de um dia de férias ao legalmente previsto

Modalidades de
candidatura

Os/as interessados/as devem submeter obrigatoriamente a candidatura através do
Formulario de Candidatura.
Prazo para envio de candidatura: 3 de julho de 2026

NOTA: Tendo por base o seu Plano de Igualdade e Conciliagao, a Animar encoraja a candidatura e selegéo de
mulheres e homens para profissées/fun¢des onde estejam sub-representadas/os.
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